Interné zasady medzikniZni¢nej vypoZi¢nej sluzby v Krajskej kniZnici v Ziline

1.MedzikniZni¢né vypoZicné sluzby (MVS) st knizni¢no-informacné sluzby, ktorych
obsahom je poskytovanie vypozi¢ieck knih a kopii dokumentov z papierovych,
mikrografickych i elektronickych zdrojov z inych kniznic a poskytovanie informaécii o lokécii
knizni¢nych dokumentov vlastnym pouzivatel'om kniznice, alebo inym kniZniciam na
r6znych Grovniach v rdmci knizni¢ného systému SR.

2. Krajské kniznica v Ziline (d’alej KKZ) ako #iadajiica knifnica Ziada int kniznicu o MVS
na zaklade poziadavky pouzivatelov.

Kniznica, ktora poskytuje KKZ dokument cestou MVS je poFiadand kniznica.

KKZ mbze pozi¢iavat dokumenty zo svojho fondu pre iné kniznice ako poziadana kniZnica.

3. KZK moéze poziadat' ini kniZnicu o vypoZicku MVS vtedy, ak kniha, ktort Ziada jej
pouzivatel’ sa v jej fonde nenachadza. ReSpektuje pritom zasady MVS konkrétnej poziadanej
kniznice.

4. Kniznice v ramci MVS nepoZi¢iavaju tieto typy dokumentov:

- staré a vzacne tlace vydané do roku 1830

- dokumenty, ktorych pozi¢iavanie by bolo v rozpore so v§eobecnymi pravnymi predpismi
(fasisticka, rasistickd, pornograficka literatura, a pod.)

- rozsiahle mnohozvizkové encyklopédie a slovniky

- bezna beletria

- ucebnice pre vSetky typy $kol a u¢ebné pomdcky

- noviny a ¢asopisy — a to ani viazané ro¢niky

- jednolistové tlace

- normy

- patentové spravy

- mikrografické dokumenty (mikrofilmy a mikrofise)

- pohl'adnice

- audiovizudlne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD platne, diskety — a to
ani vtedy, ak su prilohou vypozi¢iavaného dokumentu)

- elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD)

5. Krajské kniznica v Ziline Ziada inti kniznicu o MVS na Ziadanke MVS, ktorou je:
Standardny formular Ziadanky MVS, ktory sa posiela beznou postou alebo

www formular (elektronicka Ziadanka) vystavena na webovej stranke poZiadanej kniZnice .
Elektronick( ziadanku ma na www stranke aj Krajska kniznica v Ziline.

6. Na jednej ziadanke mozno uplatnit’ len jednu pozZiadavku na vypozi¢ku knihy alebo
zhotovenie kopie ¢lanku z periodika.

7. Ziadajica kniznica uvedie na Ziadanke:

a) bibliografické tidaje dokumentu, ktorého vypozicku alebo kopiu ziada. Tieto udaje st na
Standardnom formulari Ziadanky Krajskej kniznice v Ziline oznagené zvyraznenym tuénym
pismom

b) poziadavku na rezervaciu, ak bude kniha v kniZnici poZi¢ana a datum, do ktorého je
poziadavka aktudlna

¢) meno pouzivatel’a, pre ktorého vybavuje MVS alebo ¢islo ziadanky MVS

8. Ziadajuca kniznica uvadza tieto bibliografické tidaje:
Pri Ziadosti o vypozicku dokumentu : autor, nazov, miesto a rok vydania dokumentu.
Ostatné tdaje su nepovinné.



Pri Ziadosti o kopiu dokumentu: autor a nazov ¢lanku, nazov a ro¢nik (rok) periodika, strany.
Ostatné udaje st nepovinné.

9. Ziadajtica kniZnica uvadza pre potreby fakturacie aj tieto udaje: ICO, DIC, &islo Gétu a
kod banky.

10. Pred odoslanim ziadanky MV'S poziadanej kniznici, KKZ zist'uje spravnost’ a tiplnost’
bibliografickych tidajov dokumentu, o ktory sa ziada v online katal6goch a bibliografiach.
Citatel’ ziadajuci kniznicu o vypozi¢anie dokumentu cestou MVS musi uviest' také udaje

0 pozadovanom dokumente, ktoré ho umoznia jednoznaéne identifikovat’, v opa¢nom pripade
kniznica nie je povinna vypozicku sprostredkovat’.

11. KKZ zistuje lokaciu dokumentu, o ktory Ziada v subornych kataldgoch kniznic SR a
online katalogoch kniznic. KKZ méze vypoziku pre svojho pouzivatela sprostredkovat’ len
za podmienky, Ze je dokument najdeny v prehl'adavanych katalogoch a dostupny pre potreby
MVS v poziadanych knizniciach. O aktualnej dostupnosti dokumentu informuje poziadana
kniznica.

12. Ziadajuca kniZznica posiela Ziadanku MVS:

a) do kniznice, ktord podl'a zistenia, v sibornom kataldogu alebo online katal6goch kniznic
dostupnych na www strankach, tento dokument vlastni. Ak ich je viac, ziadanku posiela do
kniznice, ktord ma podl’a zistenia v kataldgu najvacsi pocet volnych exemplarov ziadaného
dokumentu

b) do kniznice, ktord na zdklade svojho profilu méze vlastnit’ dokument prislusného odboru
alebo druhu

c¢) do Univerzitnej kniZnice v Bratislave a SNK v Martine

Ziadanka MVS je zAviizna.

13.Poziadana kniznica vybavi Ziadanku Ziadajicej kniZnice tym, Ze jej:

a) vypozic¢ia pozadovanu knihu. Ako podmienku vypozi¢ky moze uviest’ prezenéné Stadium,
¢o musi Ziadajuca kniZnica reSpektovat’

b) poskytne papierovi kopiu ¢lanku alebo €asti dokumentu z papierovych, mikrografickych a
elektronickych zdrojov, alebo zhotovi mikrofilm

¢) poskytne digitalnu kopiu ¢lanku alebo €asti dokumentu z papierovych

alebo mikrografickych zdrojov

d) poskytne informaciu o lokécii dokumentu v inych knizniciach

e) poskytne informéciu o rezervovani pozadovaného dokumentu

f) vrati ziadanku s oznamenim, preco nebola vybavena.

Pri elektronickej ziadanke sa ziadajlica kniznica informuje elektronickou postou.

14.Poziadana kniznica vybavuje Ziadanku MVS Ziadajlcej kniZnice v lehote najdlhsie do S
dni. Ziadanka MVS sa vybavuje v poradi, v akom prisla a je rovnocennd s poziadavkami
vlastnych pouZzivatel'ov kniznice.

15.VypoZi¢na doba je uréena kniznicou, ktora dokument pre KKZ pozi¢iava. Poziadana
kniZnica zaroveih mbze vypoziéni dobu upravit’ v zavislosti od typu dokumentu. KKZ
pozi¢iava svoje dokumenty pre iné kniZnice spravidla na 30 dni S moznostou prediZenia
vypozi¢nej doby na 2 mesiace, pokial’ si neurci inak.

16. PoZiadana kniznica moze predlZit’ vypozi¢nu lehotu, ak Ziadajuca kniZnica poZiada o
prediZenie pred jej uplynutim. Vypoziéna lehota sa nepredlzuje, ak:

- 0 vypozZicku Ziada pouZivatel kniZnice alebo iné kniznica,

- kniZnica, ktora Ziada o prediZzenie mé priestupky, napr. d’al§ie na¢as nevratené dokumenty,
neuhradené poplatky za kopie a pod. Pri nevybaveni poziadavky na prediZenie vypozi¢nej
lehoty poziadana kniZnica oznami Ziadajiicej kniznici dévod neprediZenia.



PouZivatel KKZ, ktory ma pozi¢ana knihu z inej kniZnice je povinny o prediZenie
vypozi¢nej doby poziadat’ maximalne 5 dni do jej vyprsania, resp. reSpektovat’ poziadavky
kniznice vlastniacej dokument.

17. Poziadana kniznica posiela ziadajucej kniznici upomienky v pravidelnych intervaloch ako
vlastnym pouzivatelom. Upomienky sa posielaji na tlaenom formulari, alebo elektronickou
poStou.

KKZ vypozi¢ku dokumentu pre uéely MVS zo svojho fondu aj z fondu inej kniznice realizuje
cez KIS Clavius a nedodrzanie vypozi¢nej doby spoplatiiuje podl'a svojho platného cennika

a cennika kniznica vlastniacej dokument.

18. Zasielky MV'S musia byt riadne zabalené. Pocas prepravy postou za zasielku zodpoveda
vzdy ta kniznica, ktora ju odoslala.

19. Pri strate alebo poskodeni vypozicaného dokumentu ho zZiadajtica kniZnica nahradi
podl'a poziadaviek poziadanej kniZnice.

20. KKZ vedie $tatistiku o0 MVS.

21. MVS sa poskytuje za tthradu. Poplatky za MVS maju KKZ aj poziadané kniZnice
uvedené vo svojich knizni¢nych a vypozi¢nych poriadkoch.

22. Néarodnym centrom pre MVS je Slovenska narodna kniznica. Jej povinnost'ou je
metodické usmerniovanie kniznic v MVS a $tatistické vyhodnocovanie MVS v knizni¢énom
systéme SR.
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